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Klavesové zkratky

Nejcastéjsi akce v Ucetnictvi vyridite bez mysi. Zkratky funguji vSude v aplikaci - staci je stisknout mimo textové pole.

Zkratky jsou sekvence, ne kombinace. Stisknéte G | apoté F  -klavesy mackate postupné, ne najednou. Po

stisku G | nebo N  sedolezobrazi napovéda s dostupnymi moznostmi, takze si nemusite nic pamatovat.

B Prejit do sekce B Vytvofrit novy zaznam
Prefix G vas prenese kamkoliv v aplikaci. Vidite jen zkratky Prefix N jako ,novy". Otevie rovnou formular.
sekci, ke kterym mate pristup.
N F Vystavit fakturu
G H Dashboard
N P Zadat pfijatou fakturu
G F Vydané faktury
N z Novy zakaznik
G P Prijaté faktury
+ Pridat doklad
G D Doslé doklady funguije kdekoliv - otevie nabidku v
hlavicce
G B Banka - importy
B Rychlé hledani
G zZ Zdakaznici
Ctrl K Otevre Rychlé hledani - skocite z
G s Sklady 98 K néj do kterékoli ¢asti aplikace nebo
rovnou spustite akci
G R Reporty Ctrl K na Windows, 3 K na Macu -u
polozek uvidite i jejich zkratky
G , Nastaveni

Esc Zavre oteviené okno Ci panel
a zrusi rozepsanou sekvenci zkratky

I Na detailu dokladu

Jedna klavesa, bez prefixu. Plati pro véechny typy dokladt - faktury, zalohy, dobropisy, objednavky, nabidky, platby i naklady.
Zkratka ,stiskne" pfislusné tlacitko, takze kdyz na dokladu neni, nic se nestane.

E Upravit doklad T Tisk / PDF
K Duplikovat doklad - - Pfedchozi / nasledujici doklad
M Odeslat e-mailem F Rozbalit filtr v pfehledu dokladi

I Dobré védét

e Pri psani zkratky ml¢i - kdyz mate kurzor v textovém ® Napovéda po stisku G nebo! N pockd,
poli nebo vybéry, kldvesy funguji normalné a nic se
nespusti.

dokud nestisknete druhou klavesu. Rozmysleli jste si

to? StaCi| Esc = nebo kliknout kamkoliv.

e Poznate, co se stalo - tlacitko spusténé zkratkou
viditelné pulzne. KdyZ zrovna neni na obrazovce, objevi
se misto toho kratké oznameni.

o Zkratky respektuji vase opravnéni - nabizi se jen sekce a
akce, ke kterym méte v iUgto pfistup.

iUgto - online G&etnictvi | Kompletni nabidku zkratek najdete kdykoliv v Rychlém hledani (Ctrl K / & K)
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